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1. Bevezetés

A Forras Oktatasi Kozpont teriiletén, elektronikus megfigyelorendszert izemeltet az alabbi

torvények alapjan:

e a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 9.§(2)
bekezdése, a 11. §-ban foglaltak alapjan,

e az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi

CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 4. § (1)-(2) bekezdésében foglaltakra tekintettel,

e az Intézmény és a szililok értékeinek, vagyondnak védelme tekintetében a személy- és
vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozodi tevékenység szabalyairol szold 2005. évi

CXXXIIL torvény 30-31. §-ban foglalt rendelkezések iranyadoak.

Az Intézmény az elektronikus megfigyelérendszer szabalyszerli miikddtetése érdekében
megalkotta jelen munkahelyi kamerarendszer miikodtetési, iizemeltetési szabalyzatat (a
tovabbiakban szabalyzat).

A rendszer kialakitasa, miikodésbe helyezése megtortént.

I1. A szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy biztositsa az Intézmény teriiletén a telepitett kiils6 kamerak altal
rogzitett (kezelt) személyes ¢és egyéb adatok vonatkozdsdban az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését. Megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok
megvaltoztatasat €és jogosulatlan nyilvadnossagra hozatalat, a személyes adatok jogosulatlan
kezelését, figyelemmel az Intézmény adatvédelmi szabalyzatdban foglalt kapcsolodo
rendelkezésekre. A szabdlyzat célja tovabba, hogy megerdsitse a vagyonbiztonsagot,

megeldzze a jogellenes magatartdsok megvalositasat.

A szabalyzat személyi hatalya
A szabalyzat hatalya az Intézmény valamennyi, a Munka toérvénye hatalya alatt allo, illetve
megbizasi, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott

munkatarsakra (tovabbiakban egyiittesen: munkatarsak) — az intézmény teriiletére belép6



minden természetes személy jogainak érvényesitése adott esetben jogsérto

magatartasanak bizonyitasa szempontjabol — Kiterjed. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed

e az Intézmény tulajdonaban 1év6 valamennyi kiilsé kamerara (képfelvevo berendezésre,

elektronikus megfigyelorendszerre) €s a hozzajuk kapcsolddd szamitdstechnikai

crer

e avédelmet ¢élvezo adatok teljes korére, keletkezésiik €s feldolgozasi helyiiktdl, idejiiktol

¢s az adatok fizikai megjelenési formajatol fiiggetlendil,
e az adatok felhasznalasara, tarolasara vonatkozo utasitasokra,
e az adathordozok tarolasra, felhasznalasara, valamint

e a szamitastechnikai folyamatban szereplé Osszes dokumentacidra (fejlesztési,

szervezési, programozasi, lizemeltetési dokumentacio).

II1. Altalanos rendelkezések

Biztositani kell az alapvetd jogok érvényesiilését az Intézmény valamennyi szervezett
egységénél, tovabba a feladatok ellatasa soran figyelemmel kell lenni az adatvédelmi
szabalyokra. Ezen tilmenden a személyeket megilletd €s a jogszabalyok altal rogzitett jogok

érvényesiilését biztositani sziikséges.

Az Intézmény a munkatiarsak és a sziillok tajékoztatasara a megfigyelérendszer
miikodtetésére ¢és annak szabalyozasara a Kkiils6 kamerarendszerének mikodtetési,

iizemeltetési szabalyzatanak 1. szamu mellékletben foglaltak szerint tesz eleget.

IV. Részletes szabalyzat

Az Intézmény a munkatarsak és az Intézmény teriiletére belépd minden természetes személy
jogat tiszteletben tartja, korldtozasanak modjarol, feltételeirdl és varhato tartalmarol elézetesen
tajékoztatta az érintetteket.

A rogzitett felvételek foszabalyként 72 6raig keriilnek megdrzésre, az ennél hosszabb ideig
torténd felvételmegorzés olyan kivételes eset, amikor a felvételeket a fent emlitett id6tartamnal
hosszabb ideig sziikséges-kiilon dokumentalt médon — megdrizni.

A rogzitett felvételeket a munkaltaté harmadik fél részére csak a torvényben meghatarozott
esetben pl. renddrség, birdsag, munkavédelmi hatosag részére) adja at. A rogzitett anyagokban
szabalysértés vagy blincselekmény gyangja, illetve munkahelyi baleset, vagy arra jogszabaly

alapjan okot ad6 esetben lehet betekinteni s érintettnek és arra jogosult személynek egyiittesen.



Az Intézménynél az altala alkalmazott elektronikus megfigyeldrendszer 6sszeegyeztethetd az
Infotv. 4. §. (1)-(2) bekezdésében szerepld célhoz kotottség elvével. Ezek szerint a személyes
adatok kizarolag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében

kezelhetOk.

A célhoz kotottség elve alapjan a kamerdk latoszoge a sziikséges célteriiltre iranyulhat, igy

kizar6lag sajat tulajdont vagy hasznalatban 1€v6 teriiletet figyeliink meg.

Célteriilet: tangezdasag tanterem, udvar

A kamerak felvétel készitésére alkalmasak..

A munkatarsaknak kiadott, a megfigyeldrendszerrdl szolo tdjékoztatoban pontosan
megjelolésre keriiltek, hogy az adott kamerdk milyen célbol keriiltek elhelyezésre, milyen
teriiletre iranyul a 14t0szogiik.

Az Intézmény els6sorban a veszélyes helyzetek, jogellenes magatartds megel6zése, a
vagyonelemek védelme céljabdl alkalmazza a megfigyelérendszert.

Az Intézmény olyan magatartast nem valosit meg, amely kizarolag a munkatarsakat és az
altaluk végzett tevekénységet figyeli meg, vagy minek célja a munkatarsak viselkedésének
befolyasolasa. Nem a munkafolyamatok ellendrzésére szolgal.

Az Intézmény nem végez megfigyelést olyan helyiségekben, ahol ez az emberi méltdsagot
sértheti.

A szabalyzatban rogzitésre keriil, mely személy jogosult a felvételek megtekintésére,
figyelemmel az Infotov. alapelveire.

Betekintésre jogosult munkakdrdoket betoltd személy:
e Tobbcéla intézmény igazgatéja: Guba Istvan
o szakképzésért felelos vezetd: Ignacz Jozsef

e tovabba az érintett (akirdl a felvétel késziilt) is.
A felvételek megtekintésérdl a jelen szabalyzat 2. szaml melléklete szerinti betekintdlapot kell
kitolteni, melyet az Intézmény Irat kezelési szabdlyzatdban foglaltak szerint kell iktatni,
megorizni.
A dolgozok, az Intézményt hasznalo természetes személyek (sziilok stb.) vendégek az intézmény
teriiletére valo belépéssel elismerik és tudomasul veszik a kameras megfigyelés tényét, és, hogy

roluk felvétel keésziil. A megfigyelérendszer 1étérél ¢és milkddésérdl az Intézmény



kotelezettségének megfelelve figyelemfelhivo piktorgrammokat, jelzéseket helyez el, arrol,
hogy az adott teriileten elektronikus megfigyeldrendszert alkalmaznak. Tovabba a
munkavallalok és a sziilok részére az 5. szami melléklet szerinti Elektronikus
megfigyelorendszer alkalmazasardl szold tdjékoztatot tart. A tdjékoztatds megtorténtérol

jegyzokonyv késziil, melyet az érintettek személyesen aldirnak.

A tajékoztatd szovegét az Intézmény, valamint mindenki szdmara a helyben szokdsos mdodon

kozzéteszi.

V. Zaro rendelkezések

A szabdlyzathoz kapcsolddo személyes adatok védelméért, azt adatkezelés jogszerliségéért az
adott intézmény vezetdje felel.

A szabalyzat az alairast kovetOen a kiadasa napjan 1ép hatalyba

Az Intézmény vezetéjének kell gondoskodni arrél, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az
érintettek megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 1. szamu mellékletében szereplo
megismerési nyilatkozat alairdsaval igazoljadk a hatalybalépéssel parhuzamosan. A
munkavallalok a melléklet alairasaval igazoljak, hogy elfogadjak az abban szereploket.

A hatéalybalépést kovetden belépd munkatarsak esetében az ismertetést a kinevezés, a
munkaszerzddés, munkakori leirds ataddsakor kell foganatositani, melynek felelése az adott
intézmény vezetoje.

A hatalyos szabalyzatot a helyben szokasos modon kozz¢ kell tenni.

A fenti szabalyzat mellékleteként szerepel:

1. Megismerési nyilatkozata munkavallalok
2. Betekint6lap az Intézmény belsd kamerdja altal készitett felvételekbe

3. Az Elektronikus megfigyelérendszer alkalmazésrol szol6 tajékoztatd
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1. Megismerési nyilatkozat (a munkavallalo szdmara)

Kijelentem, hogy a Forras Oktatasi Kozpont kiilsé kamerarendszerének miikodtetési,
iizemeltetési, szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltak munkavégzésemmel Gsszefiiggésben keriiltek ismertetésre, figyelemmel a szabalyzat

1. szam® mellékletében foglaltakra.

Név Beosztas Kelt Alairas




2. Betekintolap

JEGYZOKONYV

Az Intézmény kamerdja altal készitett felvételekbe

Intézmény neve: FOrras Oktatasi Kozpont.

Telephely cime: 3416 Tard Rozsa u. 48.

Betekinto neve, munkaKore:.....ccceeeiiiiieneeeeeeeiirneeececenns
Erintett (BR)MeVe: ... .o e
A betekintés a ......... szamu kamera felvételeit érintette

A betekintés helye, ideje, idétartama: ............................
A betekintés célja:....................

A tENYAIAS FOGZITESE:.eeeuueiinniiiniiiieiiiniiiiiiietiintotertsessosnsssnssormmssmessssssssssossssssssnsssssnss

A betekintés eredménye, tett intézkedés:

Tard, év hé nap

Betekint6 alairasa



3.Elektronikus  megfigyelorendszer  alkalmazasarol  szolo

tajékoztato

A Forras Oktatasi Kozpont , mint Adatkezeld 3416 Tard Roézsa u 48. . szdm alatti
épiiletében, (cim-jegyzék e dokumentum mellékletében taldlhatd) elektronikus
megfigyelorendszert iizemelteti, amelynek mikodése soran személyes adatokat tartalmazo
képfelvételek késziilnek.

Az elektronikus megfigyelérendszer iizemeltetésének jogalapjara vonatkozo jogszabalyok a

kovetkezok:

e a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoéi tevékenység szabalyair6l
sz016 2005. évi CXXXIII. torvény 28.§ (2) bekezdés c)-d) pontja, 30. § (1)-(3) bekezdés
¢s 31. §(1) bekezdése,

e az informacids onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szold 2011. évi

CXIL. torvény 4. § (1)-(2) bekezdése,
e akozszolgalati tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXXIX. torvény 11. § (2) bekezdése,

e a munka torvénykonyveérdl szol6 2012. évi L. torvény 9. § (2) bekezdése és 11. §-a.

Az elektronikus megfigyeldrendszer miikddtetésének €s a képfelvételek

Elsodleges célja az ¢épiiletbe belépOk azonositdsa, valamint az intézmény ¢és tanuldk

vagyontargyainak védelme.

Maisodlagos célként a munkaltatonak joga van ellendrizni a munkavallal6t munkaidében,

munkakori kotelességeinek ellatasara vonatkozoan. Ennek megfelelden jogszeriien-a térvényi
feltételek betartdsdval — alkalmazhat kamerdas megfigyelorendszert, illetve ezzel
Osszefiiggésben kezelhet személyes adatokat, és ehhez nem sziikséges a munkavallalo
hozzajarulasa.

Tovabbi cél a megfigyelt teriileten tortént vitds események, konfliktusok azonositdsa, a

gyermekek €s az érintettek mindenek felett 4116 érdekeit figyelembe véve és védve.

A fent megfogalmazottak érdekében cél a jogsértések észlelése, az elkovetd tettenérése,
esetleges jogsértd cselekmények elkovetésének megeldzése, tovabba hogy az ezekkel
Osszefiiggésben rogzitett képfelvételek — amennyiben a jogszabalyban meghatarozott feltételek

fennallnak-, bizonyitékként keriiljenek hatosagi vagy birosagi eljaras keretében felhasznalasra.



A bejarati ajton elhelyezett piktogram és a kamerdak kozelében tdjékoztato tablak jelzik a
megfigyelt teriiletet.

Az adatkezelés jogalapja az érintett rautalo magatartassal tantsitott hozzajarulasa: Az
épiiletbe belépo személyek a belépéssel elismerik és tudomasul veszik az elektronikus

megfigyelés tényét, és egyben hozzajarulnak ahhoz, hogy roluk képfelvétel késziiljon.

A kameraval rogzitett személyes adatot az Adatkezeld a rogzitéstol szamitott 3 munkanapig

tarolja. A rendszer a tarolasi id6 leteltével automatikusan torli a rogzitett felvételt.

A felvételek az elektronikus megfigyelérendszer adathordozoéjan, elzart helyen keriilnek
meglOrzésre, figyelemmel az dllami és  Onkorményzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagarol szold 2013. évi L. torvény rendelkezéseire. A digitalisan rogzitett
felvételeket kiilso halozatokon keresztiil elérni nem lehet, azokrél mentés vagy madsolat

kizardlag a torvényben meghatarozott esetben (pl. biiniigyi eljaras céljara) készitheto.

Az érintett, akinek jogat vagy jogos érdekét a képmadasdnak rogzitése érinti, a rogzitéstol
szamitott harom munkanapon beliil irdsban kérheti, hogy a felvételt az adatkezeld rogzitse,
mely felhasznalhat6 egy esetleges hatosagi bizonyitasi eljaras soran.

Az elektronikus megfigyeldrendszerhez kapcsolodd személyes adatok védelméért, az
adatkezelés jogszeriiségéért a felelds adatkezeld, Dienes Béla Igazgatd, az adott 6voda vezetdje

Tarkanyiné Budai Eva 6vodavezeté az 6voda adatvédelmi tisztviselSje felel.

Az informécios Onrendelkezési joguk megsértése esetén bejelentést tehetnek a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag felé (NAIH)

Ez a tajékoztato elérhetd az Intézmény honlapjan, faliujsagjan.



